
Die Kursanmeldung 
 

 Rufen Sie den Kurs auf, den Sie besuchen möchten. Am rechten Rand können sie mit einem Klick auf 
die grün unterlegte Schaltfläche „Infoseite“ nähere Informationen zum Kurs abrufen. Über die blaue 
Schaltfläche „starten“ gelangen Sie zur Anmeldung.  

 
Bitte beachten sie, dass das Klicken auf „starten“ noch nicht die Kursanmeldung ist! 
 

 
 
 

 Am linken Rand finden Sie nun drei verschiedene Optionen:  

 

 

 Zur Anmeldung klicken Sie auf „Einschreibung“. Sie gelangen zur unten aufgeführten Seite und 
müssen nochmals auf „Einschreiben“ rechts in der Leiste klicken. 

 
 
Sie sind erst dann zum Kurs angemeldet, wenn Ihr Status in „Eingeschrieben“ wechselt und sich der 
Kurs grün färbt. 

1. „Hilfe zur Anmeldung“: Dort ist eine PDF-Datei mit 
Screenshots als Hilfestellung für die Anmeldung 
hinterlegt 

2. „Einschreibung“: Hier gelangen Sie zur Kursanmeldung. 
3. „Kontaktformular“: Nutzen Sie dieses Formular um bei 

Problemen bei der Kursanmeldung direkt Kontakt zum 
Administrator aufzunehmen. 



 
 Hier sehen Sie nun auch die Anzahl der vorhandenen Plätze, die bereits belegten Plätze und die 

Plätze auf der Warteliste. Außerdem werden am linken Bildschirmrand zusätzliche Kursobjekte (z.B. 
Workshopmaterialien) angezeigt, die nur für Kursmitglieder verfügbar sind.  
 

 
 

 Nach der erfolgreichen Einschreibung erhalten Sie eine Systemnachricht auf die E-Mailadresse, mit 
der Sie sich registriert haben. 
(Diese Nachricht bekommen Sie auch, wenn Sie sich erfolgreich angemeldet haben und auf der 
Warteliste stehen.) 
 

 Sollten Sie sich versehentlich angemeldet haben oder nicht mehr an einem Kurs teilnehmen wollen, 
möchten wir Sie im Rahmen der kollegialen Fairness bitten, sich vom betreffenden Kurs abzumelden. 
Dazu klicken Sie rechts auf „Austragen“. 
 

 

 


